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Cast 1
UVODNI USTANOVENI

Clanek 1

1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (dale jen
»vetejna zakazka“ nebo ,,VZ) ve smyslu § 27 zdkona €. 134/2016 Sb., ve znéni
pozdé&jsich pfedpisii o zaddvéni vefejnych zakdzek (dale jen ,,zdkon®), tj. vefejnych
zakézek na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou, kterd je rovma nebo niZsi
3000000 K¢ bez DPH a veiejnych zakdzek na stavebmi prace s predpokladanou
hodnotou, kter4 je rovna nebo niz§i 9 000 000 K¢ bez DPH.

2. Zadavatel je povinen pfi zaddvani vefejné zakazky dodrZovat zdsady transparentnosti,
piimetenosti, rovného zachazeni, zdkazu diskriminace a s ohledem na povahu a smysl
zakdzky, také zasady socidlné a environmentalné odpovédného zadavani (viz § 6 zdkona).

Cast 2
ZAVAZNE POSTUPY PRI ZADAVANI VZ

Clanek 2
Funkce zadavatele a obecné postupy

1. Zadavatelem vefejné zakazky je vzidy Obec Budiskovice, zastoupena starost(k)ou, nebo
mistostarost(k)ou.

2. V souladu se zdkonem €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni) ve znéni pozd&jsich
pfedpist (déle jen ,,zdkon o obcich®) podléha zadani vefejné zakazky, jakoZz i vysledek
vyb&rového fizeni, schvaleni Zastupitelstvem obce (déle jen ,,Z0*), pokud neni déle v této
smérnici uvedeno jinak.

3. Zadavatel miize vyuZit sluZeb externi spoleénosti zabyvajici se administraci vybérovych a
zadavacich fizeni.

4. Ve vhodnych pfipadech. bude =zadavatelem pouzZita elektronickd aukce. Pribéh
elektronické aukce se fidi § 120 a 121 zakona.

5. V pfipadé mimoiadn¢ vyhodné nabidky, naléhavé potieby, jde-li o ohroZeni Zivotd nebo
zdravi lidi, havarii, pfirodni katastrofu, hrozi-li nebezpeéi $kody, pokud nebyla ve stejné
dvakrat opakované VZ zadavateli dorutena Zadna nabidka, resp. Zadna nabidka nesplnila
pozadavky zadavatele stanovené zadévaci dokumentaci a v podobnych odivodnénych
piipadech je mozné rozhodnout o pfimém zadani vefejné zakazky bez vyb&rového fizeni,
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objednavky. Pi rozhodnuti o tomto zplsobu zadani vefejné zakazKy jsou povinni vychazet z
informaci o trhu a ze svych zkuSenosti. Objedndvku nebo smlouvu neni tfeba ufinit
pisemné.

VZ 2. kategorie

e od 100 000,01 do 1 000 000,00 K& bez DPH
o dodavky, sluzby a stavebni prace

O vysledku rozhodne starost(k)a, nebo mistostarost(k)a, ktefi jsou oprdvnéni rozhodnout o
pFimém zaddni vefejné zakazky za cenu obvyklou v mist¢ plnéni. Osoby oprivnéné
rozhodnout o zadani zakézky jsou opravn&ny rozhodnout o uzavieni pfislu$né smlouvy nebo
objednavky. Pii rozhodnuti o tomto zpisobu zadani vefejné zakazky jsou povinni vychazet
z informaci o trhu a ze svych zku$enosti. Je nutné uzav¥it pisemnou objednidvku nebo
smlouvu.

VZ 3. kategorie

e od 1000 000,01 do 2 000 000,00 K¢& bez DPH
¢ dodavky, sluZby a stavebni prace

O vysledku rozhodne starost(k)a, nebo mistostarost(k)a, kteti jsou opravnéni rozhodnout
zadani vefejné zakdzky na zaklad® uskuteénéného poptavkového Fizeni, pii kterém budou
pisemné (napf. e-mailem apod.) poptany minimalné 3 subjekty poskytujici plnéni, které je
pfedmétem poptavky. Je moZné porovnat rovnéz nabidky poZadovaného plnéni (tj. porovnani
cen) zinternetovych stranek apod. Osoby opravnéné rozhodnout o zadani zakézky jsou
opravnény rozhodnout i o vybéru nejvhodné&j$i nabidky a o uzavieni pfisluiné smlouvy. Pfi
rozhodnuti o zad4ni vefejné zakazky je nutné vychazet z uskuteénéného poptavkového fizeni.
Je nutné uzavrit pisemnou smlouvu.

Clének 4
Zadavani VZ podléhajicich schvaleni v ZO

Spolecné postupy pro VZ podléhajici schvaleni v ZO
(tyka se vyhlaSeni i vyhodnoceni VZ)

Minimaini rozsah informaci v pfednesu pro jednini ZO ve vé&ci vyhlafeni VZ
e znéni Vyzvy pro podani nabidek,
¢ navrh smlouvy (je-li relevantni),
e seznam dodavateld uréenych k osloveni (je-li relevantni),
e jmenovani:
o povéfenych osob pro otevieni obdrZzenych elektronickych nabidek, nebo
o komise pro otevieni obdrZenych ti§ténych nabidek,
e jmenovéni komise pro posouzeni a hodnoceni obdrZenych nabidek véetng nahradnikd
(déle jen ,komise®).
Minimalni rozsah informaci uvedenych ve Vyzvé k podani nabidek
e pfedmét plnéni; misto a doba plnéni,
¢ poZadavky na prokézani poZadované kvalifikace (je-li relevantni),



Obec Budiskovice — Smérmice o postupu zadavéni vefejnych zakazek malého rozsahu Strana 3

V piipad¢ vyuZiti této moznosti bude o tomto postupu informovano ZO na jeho nejbliZ§im
zasedani.

6. Kategorizace VZ dle vyse ptedpokladané hodnoty je uvedena na konci této smérnice jako
jeji ptiloha €. 1.

7. V ptipad¢ (byt’ jen ofekavaného) spolufinancovéani pfedmétu vefejné zakazky z dotace je
nutné postupovat podle metodiky s piisn&j§imi poZadavky kladenymi na zadavatele tak,
aby za Zadnych okolnosti nedoSlo k poruseni této smérnice ani pravidel poskytovatele
dotace o zadavani vetfejnych zakazek.

8. Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany
v souladu se spisovym a skartanim fadem Obce BudiSkovice. Je-li pfedmét vefejné
zakéazky spolufinancovan z dotace, musi byt dodrzeny podminky a lhiity archivace
stanovené poskytovatelem dotace.

9. Pokud cena zakazky uvedena v uzaviené smlouvé piesahne 1 000 000 K¢ bez DPH, je
povinnosti zadavatele, dle § 219, odst. 1 a 2 zdkona tuto smlouvu uvefejnit na profilu
zadavatele, a to véetné vSech jejich ptipadnych zmén a dodatkd, a to nejpozdéji do 30 dnd
ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého C&tvrtleti v ptipadé vefejnych zakazek
zaddvanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nédkupnim systému.
Zadavatel nemusi uvefejnit informaci podle zdkona, pokud by jeji uvefejnéni znamenalo
poruseni jiného pravniho piedpisu nebo by bylo v rozporu s vefejnym zdjmem nebo by
mohlo porusit pravo dodavatele na ochranu obchodniho tajemstvi nebo by mohlo ovlivnit
hospodéfskou soutéz.

10. Zadavatel uvetejni v souladu s § 219, odst. 3 zdkona nejpozdéji do 3 mesich od splneni
smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou
se vztahuje povinnost uvefejnéni, tj. smlouvy s cenou zakazky piesahujici 1 000 000 K¢
bez DPH. U smlouvy, jejiZ doba plné€ni pfesahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéji do
31. bfezna nasledujiciho kalendadiniho roku cenu za pln€ni smlouvy v pfedchozim
kalendainim roce.

11. Smlouva ¢i objednédvka, u niZ hodnota plnéni ptesadhne 100 000 K& bez DPH, musi byt
pisemna.

12. Profil zadavatele Obce Budiskovice — elektronicky nastroj ,E-ZAK“
https://zakazky.dacice.cz/profile_display_462.html.

Clanek 3
Zadavani VZ nepodléhajicich schvaleni v ZO

VZ 1. kategorie

e do 100 000,00 K¢ bez DPH
o dodavky, sluzby a stavebni prace

O vysledku rozhodne starost(k)a, nebo mistostarost(k)a, ktefi jsou opravnéni rozhodnout o
primém zadani vefejné zakazky za cenu obvyklou v mist¢ plnéni. Osoby opravnéné
rozhodnout o zadani zakédzky jsou opravnény rozhodnout o uzavieni piislu§né smlouvy nebo
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a) na zéklad¢ nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality, nebo
b) podle nejniZsi nabidkové ceny v K¢ (dle okolnosti bez nebo véetn& DPH).

Cast 3
ZAVERECNA USTANOVENI

Clének 6
Pisobnost smérnice
Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zastupitele Obce Budiskovice a rovnéZ pro vSechny
dalsi osoby, jejichZ Cinnost pro obec souvisi s administraci &i realizaci vefejnych zakazek
obce.

Clanek 7
Ucinnost smérnice

1. Tato smérnice rus$i smérnici ze dne 14.6.2018.
2. Tato smérnice byla schvalena v ZO dne 10. 4. 2025 pod &islem usnesenim 6-3/2025.

3. Tato smérnice nabyva fi¢innosti dnem jejiho schvaleni v ZO.

/}% (2

Bc. Pavel Benda Mgr. Petra And€lova
starosta Obce Budiskovice mistostarostka Obce Budigkovice
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hodnotici kritéria,

e lhita pro podani nabidek (musi byt minimaln€¢ 10 kalendafnich dni ode dne
odeslani/zvetejnéni Vyzvy pro podani nabidek),

e termin a forma poddvani nabidek (ti$t€énd nebo elektronickd podoba prostfednictvim
profilu zadavatele).

Minimélni rozsah zadavaci dokumentace VZ
e Vyzvak podani nabidek,
e soupis stavebnich praci, dodavek a sluZeb (je-li relevantni),
e zavazny navrh smlouvy (je-li relevantni),
o dalsi relevantni poZzadavky stanovené zadavatelem.

Komise

¢ musi byt miniméln€ 3¢lenna,

¢ jednim Elenem komise musi byt starost(k)a, nebo mistostarost(ka),

e c¢lenové komise nesmi byt vii¢i feSené VZ ve stfetu zajmu ¢i podjati,

e provede vyhodnoceni obdrZzenych nabidek dle stanovenych hodnoticich kritérii a
doporu¢i zadavateli dalsi postup (napf. doporuceni zadavateli na uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem, vylou¢eni Uastnika ftizeni, zruSeni vybé&rového ftizeni
apod.).

VZ 4. kategorie

e 0d 2000 000,01 do 3 000 000,00 K¢ bez DPH
o dodavky a sluzby

O vysledku rozhodne ZO, které je opravnéno rozhodnout o zadani vefejné zakazky na zakladé
uskuteénéného vybérového Fizeni. Vybérové tizeni bude vyhlaSeno bud’ v tzv. uzaviené
vyzvé s piimym oslovenim minimélné 3 dodavateld poskytujicich plnéni, které je pfedmeétem
vybeérového fizeni, nebo v tzv. oteviené vyzveé (piimé osloveni dodavateld neni povinné, ale
moZné). Pii rozhodnuti o zadani vefejné zakazky je nutné vychazet z vysledku uskuteénéného
vybérového fizeni. Je nutné uzavrit pisemnou smlouvu.

| VZ 5. kategorie

e od 2 000 000,01 do 9 000 000,00 K& bez DPH
e stavebni prace

O vysledku rozhodne ZO, které je opravnéno rozhodnout o zadani vetejné zakazky na zaklade¢
uskute¢néného vybérového Fizeni. Vybérové fizeni bude vyhldSeno bud’ vtzv. uzaviené
vyzvé s pfimym oslovenim minimalné 3 dodavateld poskytujicich plnéni, které je pfedmétem
vybérového fizeni, nebo v tzv. oteviené vyzveé (piimé osloveni dodavateld neni povinné, ale
mozné€). Pti rozhodnuti o zadani vefejné zakazky je nutné vychazet z vysledku uskute¢néného
vybérového fizeni. Je nutné uzav¥it pisemnou smlouvu.

Clanek 5
Vybér nejvhodnéjsi nabidky

ObdrZené nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti, a to:
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Vysvétleni nékterych pojmi

e Oteviend Vyzva k podani nabidek — kompletni dokumentace k vyb&rovému fizeni je
bez omezeni dostupna na profilu zadavatele.

o Uzaviena Vyzva k podani nabidek — dokumentace k vybérovému fizeni neni vefejné
dostupna na profilu zadavatele, podklady k vyb&rovému fizeni jsou dostupné po
pfihlaSeni se pod sviij Ucdet na profilu zadavatele pouze napifimo oslovenym
dodavateltim poskytujicim pozadované plnéni.

e Zadavaci dokumentace — soubor dokumentt, které zadavatel pfipravuje pii vyhldseni
vefejné zakazky. SlouZi k tomu, aby uchazedi o zakdzku méli jasnd pravidla a
podminky, podle kterych mohou podavat své nabidky. Sou¢asti zadavaci dokumentace
je napf. Vyzva k podani nabidek, ndvrh smlouvy, technickd specifikace pfedmétu
plnéni, soupis praci, dodavek a sluzeb apod.

e Piedpoklidany harmonogram vybérového Fizeni — nezédvazny odhad prib&hu
vybérového fizeni (napf. b&éh lhlty pro podani nabidek, termin jednani komise,
schvaleni vyhodnoceni VZ v ZO, uzavieni smlouvy svybranym dodavatelem,
ukonceni vyberového fizeni apod.).

e Pisemné osloveni — osloveni vybranych/konkrétnich dodavateld poskytujicich
poZadované plnéni nap¥. dopisem, e-mailem apod.
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